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ACTA No. 04

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION
Reunidn Equipo Ejecutor Operaciones de Comercio Exterior

CIUDAD Y FECHA: HORA INICIO: HORA FIN:
Bogota, D.C., 09 de mayo de 8:00 am 10:30 am
LUGAR Y/O ENLACE: Centro de Gestidn de Mercados, Logistica y

Reunidn virtual — Plataforma de videoconferencia | Tecnologias de la Informacién
Regional Distrito Capital — CGMLTI

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR

e Revisidn de la lista de chequeo anterior correspondiente a la segunda sustentacion de
proyectos de grado once del programa Técnico en Operaciones de Comercio Exterior.

e Socializacion y analisis de la nueva version de la lista de chequeo para las
sustentaciones programadas durante las dos primeras semanas de junio de 2026.

e Discusion y ajuste de criterios técnicos, pedagdgicos y evaluativos relacionados con los
procesos de exportacion e importacion.

e Ajuste y fortalecimiento de los criterios relacionados con evidencias visuales,
esquemas graficos, prototipos y sustentacidn técnica de proyectos.

e Socializaciéon y aprobacion de plantilla institucional en formato PowerPoint para
orientar la presentacién de las sustentaciones de los estudiantes.

e Definicién de acuerdos y compromisos para la socializacién e implementacion de la
nueva lista de chequeo con estudiantes y docentes acompafiantes.

OBIJETIVO(S) DE LA REUNION:

e Revisar, actualizar y fortalecer la lista de chequeo correspondiente a la segunda
sustentacion de proyectos de grado once del programa Técnico en Operaciones de
Comercio Exterior, con el fin de unificar criterios evaluativos y fortalecer el proceso de
preparacién y sustentacion de los aprendices.

e Analizar los criterios establecidos en la lista de chequeo anterior y realizar los ajustes
necesarios de acuerdo con las necesidades académicas y formativas del programa.

e Establecer lineamientos claros para la presentacidn y sustentacién de proyectos por
parte de los estudiantes de grado once.

DESARROLLO DE LA REUNION

Durante la reunidon del equipo ejecutor del programa Técnico en Operaciones de Comercio
Exterior, se llevd a cabo una mesa de trabajo enfocada en la revisidn, actualizacion y ajuste de la
lista de chequeo correspondiente a la segunda sustentacién de proyectos de grado once, la cual
se desarrollara durante las dos primeras semanas del mes de junio de 2026.

En este espacio se realizd un analisis comparativo entre la version anterior y la nueva propuesta
de lista de chequeo, revisando cada uno de los criterios establecidos para la evaluacién de los
proyectos formativos. Se discutieron aspectos relacionados con la pertinencia, claridad y
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coherencia de los items evaluativos, buscando fortalecer el proceso de sustentacién y unificar
criterios entre instructores y docentes acompanantes.

Durante la jornada se revisaron especialmente los componentes relacionados con:

= (lasificacién arancelaria.

= Perfil de paises de exportacidn e importacion.

= Procesos y operadores de comercio exterior.

= Documentacidn soporte para exportacion e importacioén.
= Medios de pago internacional.

* Formularios de declaracion de cambio.

» Proceso logistico y rutas de transporte.

= Aplicacion de Incoterms.

= Presentacion de prototipos, stands y esquemas graficos.
= Calculos de cubicaje y procesos logisticos.

Asimismo, se realizaron ajustes especificos en la estructura y redaccion de algunos criterios,
ampliando el nivel de detalle requerido para la sustentacién, especialmente en aspectos
relacionados con:

= Evidencias visuales mediante pantallazos de consultas realizadas en la plataforma DIAN.
= Explicacion de nomenclatura arancelaria.

= |nclusidn de logos y esquemas graficos de operadores de comercio exterior.

= (Claridad en los procesos de exportacion e importacion.

= Sustentacion de medios de pago internacionales.

=  Presentacion técnica del producto y sus unidades de carga.

Adicionalmente, desde la etapa practica del programa de Operaciones de Comercio Exterior, se
construyeron y ajustaron cinco puntos estratégicos correspondientes a los criterios técnicos de
evaluaciodn, los cuales fueron revisados colectivamente con el fin de garantizar su aplicabilidad y
comprensién por parte de los aprendices.

Como apoyo pedagdgico al proceso de sustentacion, se socializé y aprobd una plantilla de
presentacion en formato PowerPoint, disefiada con el propdsito de orientar a los estudiantes en
la organizacion y presentacion de la informacién requerida, esta plantilla fue estructurada de
acuerdo con el orden vy los criterios establecidos en la nueva lista de chequeo, facilitando asi la
apropiacién de conceptos técnicos y la preparacion de las exposiciones por parte de los
aprendices.

Finalmente, se establecieron acuerdos para la socializacidon de la nueva lista de chequeo y de la
plantilla institucional con los estudiantes y docentes de apoyo, con el fin de garantizar una
preparacién adecuada para las sustentaciones programadas.
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CONCLUSIONES

Se realizd satisfactoriamente la actualizacion y ajuste de la lista de chequeo
correspondiente a la segunda sustentacién de proyectos de grado once del programa
Técnico en Operaciones de Comercio Exterior.

Se unificaron criterios técnicos y pedagdgicos entre los instructores del equipo ejecutor,
fortaleciendo la claridad y pertinencia de los aspectos evaluativos establecidos para las
sustentaciones.

Se acordd implementar una plantilla institucional en formato PowerPoint como
herramienta de apoyo para orientar a los estudiantes en la organizacién y presentacion de
sus proyectos.

La actualizacion de la lista de chequeo permitird mejorar el seguimiento, evaluacién y
presentacion técnica de los proyectos formativos desarrollados por los aprendices.

Se evidencié disposicion y participacidon activa por parte de los instructores en la
construccion colectiva de estrategias pedagdgicas y evaluativas para el fortalecimiento del
proceso de articulacion con la educacion media.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

FIRMA O
ACTIVIDAD /DECISION FECHA RESPONSABLE PARTICIPACION
VIRTUAL
Socializacién de la nueva lista de chequeo a . . . )
. may-26 Equipo ejecutor Equipo ejecutor
estudiantes de grado once
Compartir plantilla institucional de ) ) ) )
. i may-26 Equipo ejecutor Equipo ejecutor
PowerPoint para sustentaciones
Realizar acompafiamiento y orientacién a los o
. - Mayo - junio o o
aprendices para la preparacién de 2026 Equipo ejecutor Equipo ejecutor
sustentaciones
Verificar cumplimiento de criterios ) ) ) ) )
. . jun-26 Equipo ejecutor Equipo ejecutor
establecidos en la nueva lista de chequeo
DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES
Ob .
Firma O
. Aprueba | ser .
Nombre Dependencia/ Empresa . Participacion
(Si/No) | vac .
.. Virtual
ion

Oscar Muriel INSTRUCTOR CGMLTI S| %‘M
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Claudia Jiménez INSTRUCTOR CGMLTI S| i@i
Gilberto Molina INSTRUCTOR CGMLTI SI
Paula Llano INSTRUCTOR CGMLTI S| J?}%LU’&
Michael Zufiiga INSTRUCTOR CGMLT] Sl Yaa @-y*\y«
José Herran INSTRUCTOR CGMLTI Sl J . H .
Qse Llre
Moises Goméz INSTRUCTOR CGMLTI S| f"W
Sl
Leyny Yisel Novoa Vides INSTRUCTOR CGMLTI d./se{ HovonVikes.
o S| T
Maria Camila Lépez Parra INSTRUCTOR CGMLTI gi@"i'_%ﬁuﬁrwfa1]
Sl
Nelson Enrique Castro Luna INSTRUCTOR CGMLTI
Sl
Marlon Yair Mosquera INSTRUCTOR CGMLTI 2
Balanta ﬁ;ﬂrﬁﬁ"@
Julidn Enrique Beltran SI _
INSTRUCTOR CGMLT! JufipPecead,

Roldan

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de

Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccién de los datos personales

gue se encuentran almacenados en este documento, y les dara el tratamiento correspondiente

en cumplimiento de lo establecido legalmente.
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